附件1：
 1、报名表
我公司愿意参加常德财鑫金融控股集团有限责任公司选聘律师事务所公开比选，愿按照贵公司公开比选文件要求，恪守信誉、务实合作。  

	项目名称
	 

	申请人名称
	 

	地  址
	 

	法定代表人
	 

	联系人
	 

	联系电话
	 

	邮 箱
	 

	传 真
	 

	邮 编
	 

	注：1.填写报名表时应内容齐全，保证正确无误。
2.须加盖公章方为有效


2．企业简介情况表

	申请人全称
	（公章）

	详细地址
	

	主营业务
	

	注册资金（万元）
	
	法人代表
	

	公司概况
	成立时间、发展历程、主营业务、人员规模等

	联系方式
	1.地址:           2.邮编:              3.电话:

4.传真:           5. E-mail:            6.联系人:

	开户银行
	1.开户银行:       2.户名:              3.账号: 


3.授权书格式

法人授权代理人授权书

致：常德财鑫金融控股集团有限责任公司

本授权书宣告：注册于  （地址）  的  （公司名称）  的法定代表人 （姓名、职务） ，授权  （被授权人所在单位详细名称）  的  （被授权人的姓名及职务）  为我单位代理人，该代理人有权在常德财鑫金融控股集团有限责任公司选聘比选律师事务所参与比选活动中，以本事务所名义处理一切与之有关的事务，包括但不限于：提交、签署比选文件；参加比选陈述活动、接受比选质询；

中选后与比选人洽谈、签署商务合同及有关文件等。
本授权书于  年  月  日签字生效，特此声明。
比 选 人：     （盖章）       

                                       授 权 人：     （姓名）       

                                     被授权的代理人：  （姓名）                                           日  期：______年___月___日

4．承担的项目经历表

	起迄时间
	项目概况
	业主单位
	完成情况
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1. 比选申请人应将承担的相关项目情况填入本表中，时间认定以与业主签订的合同时间为准；2. 项目概况包括：项目名称、规模、合同金额及服务主要内容（包含不少于3个国有大型企业或已上市企业并购重组项目的成功案例证明）； 3. 完成情况填入：正在进行（注明已完工作量的比例）/已全部完成；4. 比选申请人应随本表出具所填项目的合同文本（复印件），如无相关证明材料，比选人将不考虑比选申请人所填项目的业绩。合同文本应含有：项目名称、甲、乙方单位名称，服务范围、甲、乙方单位签约人及单位公章等内容。如果合同不能反映上述要求的项目工作内容，可由上述项目业主出具有效证明或附相关网站发布的招标、中标（中选）公告。

比选申请人：（盖章）
授权代表签字：                            时间：20   年  月  日

5.项目负责人及项目主要参与人员基本情况
	姓名
	年龄
	类似工作

经验年限
	拟任职务
	项目经验业绩

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


申请人：（盖章）
授权代表签字：
时间：20   年  月  日

6.投入本项目的主要负责人资历表

	姓名
	
	职务
	
	职称
	

	年龄
	
	拟任职
	
	参加工作时间
	

	学历（毕业学校、时间、专业）
	

	开始年份
	参加过的主要项目名称
	担任该项目的工作内容

	
	
	

	
	
	


注：在本表后应附其相关证件等。

7.投入本项目的主要团队人员资历表
	姓名
	
	职务
	
	职称
	

	年龄
	
	拟任职
	
	参加工作时间
	

	学历（毕业学校、时间、专业）
	

	开始年份
	参加过的主要项目名称
	担任该项目的工作内容

	
	
	

	
	
	


注：在本表后应附其相关证件等。

8.近三年无仲裁或诉讼承诺函
致：常德财鑫金融控股集团有限责任公司

  （事务所名称）  系中华人民共和国合法企业，经营地址  （单位详细名称）  。法人代表  （姓名及身份证号）  。
兹证明我司参加本次公开比选活动之前的三年内（201 年1月1日至递交申请文件截止时间），在经营活动中无重大违法记录、未被列入经营异常名录或者严重违法企业名单、无仲裁或诉讼介入情况、没有被有关部门明文规定市场禁入。
特此声明。
比选申请人：     （盖章）       

                                    日  期：______年___月___日

9.保密承诺函
致：常德财鑫金融控股集团有限责任公司 :

为保护贵司、合作方及项目参与人员的合法利益，保证合作双方实现顺利合作，避免因信息泄露而给合作双方造成损失，参与本项目的所有公司员工应承诺遵守本保密书内容。
1. 保密信息  本函所示保密信息为合作双方就合作项目前涉及各方或各自关联方公司尚未公开的信息。包括： 
1.1 以手写、打印、软件、磁盘、光盘、胶片或其它可存取的方式记载的有关财务或商业信息数据及资料；（如有）
1.2 以口头方式说明需要保密的财务或商业信息；（如有） 
1.3 以软件代码、文字图像、分析注释、备忘录、图纸、研究报告、编辑数据等各种方式出现的财务或商业信息；（如有）
1.4 公司与合作方之间的交易进程及所有信息、数据及资料。 （如有） 
1.5 合作双方在讨论合作过程中，包括但不限于在对方处参观、考察的过程中以其它形式获得的财务信息或商业信息。（如有）
2. 保密义务  
2.1 承诺人始终对保密资料保密，不在项目之外使用对方提供的保密信息及掌握 的公司保密信息。  
2.2 未经同意，不向任何第三方提供保密信息以及可以接触上述保密信息的手段，包括在公开场合展览，公开对外宣传，作为文章、讯息、参考数据发表。 
2.3 只向项目相关人员（包括各自的董事﹑顾问﹑代理人和雇员等）为商讨合作项目而有需要知悉保密信息的人士披露保密信息；并保证，上述各相关人员的行为将会符合本守则的规定。  
2.4 在商讨合作项目的过程中，若需向第三方披露对方的保密信息，应事先取得书面许可，并要求该第三方不得向任何其它人士泄露保密信息。 
特此承诺！
申请人：（盖章）
授权代表签字：

时间：20  年  月  日
10.报价函

常德财鑫金融控股集团有限责任公司 :

经研究常德财鑫金融控股集团有限责任公司选聘比选律师事务所比选文件及其有关文件后，我方就上述任务及相关服务提出比选申请。

我公司法律顾问年费用报价为（大写）_______元（小写：______元）人民币。

我公司代理费用报价为（大写）_______元（小写：_______元）人民币。

4 如果我所中选，我公司保证在合同协议书所规定的时间内按质量要求完成项
目服务。

     申请人：               （盖章）
法定代表人或其授权的代理人  ：（签字）

日期：______年___月___日

11、备案登记表
法律服务中介机构备案登记表

	机构名称
	　

　

	地址
	　

　

	成立时间
	　
	法定代表人

（负责人）
	

	联系人
	　
	员工人数 
	　

	传    真
	　
	联系电话
	　

	从业人员
状况
	在册人员总数（人）


	备注1、：如果以分所名义参加公开选聘，仅填列分所人员情况。

2、对于擅长项目等填写，表格不够的可以自行添加。

　

　

　

　

　

	
	其中：执业律师（人）


	

	
	其他人员（人）：可在此列明其他人员种类及数量
	

	主要业务范围
	　



	擅长项目
	

	所获资质
	


